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АДМИНИСТРАЦИЯ ТОРБЕЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«03» апреля 2025г.                                                                                                        № 169

Об утверждении Административного регламента
предоставления муниципальной услуги: «Согласование
создания места (площадки) накопления твердых коммунальных
отходов и включение сведений о них в реестр мест (площадок)
накопления твердых коммунальных отходов»


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением правительства Российской Федерации от 31 августа 2018 года № 1039 «Об утверждении правил обустройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведения реестра», Уставом Торбеевского городского поселения  Торбеевского муниципального района Республики Мордовия

Постановляет

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов и включение сведений о них в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов».
2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собою.
3.  Настоящее Постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит опубликованию в официальном печатном издании Торбеевском городского поселения Торбеевского муниципального района Республики Мордовия «Торбеевский вестник» и размещению на официальном сайте администрации Торбеевского городского поселения Торбеевского муниципального района Республики Мордовия по адресу: https://torbeevskoe-r13.gosweb.gosuslugi.ru/



Глава администрации
Торбеевского городского поселения 				 А.Н. Балашов


ПРИЛОЖЕНИЕ
к Постановлению администрации
Торбеевского городского поселения 
 Торбеевского муниципального района Республики Мордовия
от «03» апреля 2025г года № 169

Административный регламент предоставления муниципальной услуги: «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов и включение сведений о них в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов»

I. Общие положения

1. Предмет регулирования административного регламента настоящий Административный регламент (далее – Регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по согласованию создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов и включению сведений о них в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов (далее – муниципальная услуга, ТКО), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для заявителей при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) администрацией Торбеевского городского поселения   Торбеевского муниципального района Республики Мордовия (далее - Администрация).

2. Круг заявителей:
- физические лица;
- индивидуальные предприниматели; 
- юридические лица.
3 От имени заявителя могут выступать лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы заявителя, либо лица, уполномоченные заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4. Сведения о месте нахождения и Администрации, МФЦ, справочные телефоны Администрации и МФЦ, размещены на официальном сайте администрации Торбеевского городского поселения   Торбеевского муниципального района Республики Мордовия:
Место нахождения Администрации Торбеевского городского поселения: Республика Мордовия, Торбеевский район, рп. Торбеево, ул. К.Маркса, дом 7б.
Почтовый адрес для направления заявлений и обращений в адрес Администрации Торбеевского городского поселения: 431030, Республика Мордовия, Торбеевский район, рп. Торбеево, ул. К.Маркса, дом 7б.
[bookmark: sub_1004]Место нахождения Муниципального бюджетного учреждения Торбеевского муниципального района "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг": Республика Мордовия, Торбеевский район, рп. Торбеево, ул. К.Маркса, дом 7 б.
Почтовый адрес для направления заявлений и обращений в адрес Муниципального бюджетного учреждения Торбеевского муниципального района "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг": 431030, Республика Мордовия, Торбеевский район, рп. Торбеево, ул. К.Маркса, дом 7 б.
[bookmark: sub_1006]График  работы Администрации Торбеевского городского поселения (далее - Администрация):
понедельник - четверг - с 08.30 до 17.30
пятница с 08.30 до 16.30
перерыв на обед - с 13.00 до 13.48
суббота - воскресенье - выходной день.
[bookmark: sub_1007]График  работы Муниципального бюджетного учреждения Торбеевского муниципального района "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - МФЦ):
понедельник - пятница - с 08.30 до 17.30
перерыв на обед - с 13.00 до 14.00
суббота - воскресенье - выходной день.

II. Консультирование по предоставлению муниципальной услуги

[bookmark: sub_1008]7. Информация о местонахождении, графике работы и справочных телефонах органов, ответственных за предоставление услуги, а также о порядке предоставления муниципальной услуги и перечне документов, необходимых для ее получения, размещается:
на официальном сайте органов местного самоуправления Торбеевского городского поселения в сети Интернет - torbeevskoe-r13.gosweb.gosuslugi.ru (далее - официальный сайт);
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) - www.gosuslugi.ru, Республиканском портале государственных и муниципальных услуг - www.gosuslugi.e-mordovia.ru (далее - Портал);
на информационных стендах, в местах предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_1009]8. Указанная в пункте 7 Регламента информация может быть получена в порядке консультирования. Для получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованными лицами используются следующие формы консультирования:
индивидуальное консультирование лично;
индивидуальное консультирование по почте;
индивидуальное консультирование по телефону;
публичное письменное консультирование;
публичное устное консультирование.
Информация о местонахождении, графике работы, графике проведения консультаций, контактных координатах органов, ответственных за предоставление услуги, (телефон/факс, адрес с указанием почтового индекса, адрес электронной почты, адрес официального сайта) и справочных телефонах органа Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, представлена в Приложении 1 к Регламенту.
[bookmark: sub_1010]9. Индивидуальное консультирование лично.
Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном консультировании не может превышать 30 минут.
Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица должностными лицами органов, ответственных за предоставление услуги, (далее - должностное лицо) не может превышать 10 минут.
В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное консультирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного консультирования.
[bookmark: sub_1011]10. Индивидуальное консультирование по почте (по электронной почте).
При индивидуальном консультировании по почте ответ на обращение заинтересованного лица направляется почтой в адрес заинтересованного лица в случае обращения в письменной форме либо по электронной почте на электронный адрес заинтересованного лица в случае обращения в форме электронного документа в срок, установленный законодательством Российской Федерации.
Датой получения обращения является дата регистрации входящего обращения.
[bookmark: sub_1012]11. Индивидуальное консультирование по телефону.
При ответе на телефонные звонки должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, ее структурного подразделения. Во время разговора по телефону необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).
Время разговора не должно превышать 10 минут.
В том случае, если должностное лицо, осуществляющее консультирование по телефону, не может ответить на вопрос по содержанию, связанному с предоставлением муниципальной услуги, оно обязано проинформировать заинтересованное лицо об организациях либо структурных подразделениях, которые располагают необходимыми сведениями.
При предоставлении муниципальной услуги по телефону информация, относящаяся к категории персональных данных, не предоставляется.
Консультации общего характера (о местонахождении, графике работы, требуемых документах) могут предоставляться с использованием средств автоматизированного информирования. При автоматизированном информировании обеспечивается круглосуточное предоставление справочной информации.
[bookmark: sub_1013]12. Публичное письменное консультирование.
Публичное письменное консультирование осуществляется путем размещения информационных материалов на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, публикации информационных материалов в средствах массовой информации, размещения информации на официальном сайте и на Портале.
[bookmark: sub_1014]13. Публичное устное консультирование.
Публичное устное консультирование осуществляется уполномоченным должностным лицом с привлечением средств массовой информации.
[bookmark: sub_1015]14. Должностные лица при ответе на обращения граждан и организаций:
при устном обращении заинтересованного лица (по телефону или лично) должностные лица, осуществляющие консультирование, дают ответ самостоятельно. Если должностное лицо, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, то оно может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно либо назначить другое удобное для него время консультации, или сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;
должностные лица, осуществляющие консультирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам;
ответы на письменные обращения даются в простой, четкой и понятной форме в письменном виде и должны содержать:
ответы на поставленные вопросы;
должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ;
фамилию и инициалы исполнителя;
наименование структурного подразделения - исполнителя;
номер телефона исполнителя;
должностное лицо не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заинтересованных лиц.
[bookmark: sub_1016]15. На стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещаются следующие информационные материалы:
исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной услуги (в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административных процедур);
текст Регламента с приложениями (полная версия в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на официальном сайте и извлечения на информационных стендах);
исчерпывающий перечень органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций, в которые необходимо обратиться гражданам и организациям, с описанием конечного результата обращения в каждый из указанных органов (организаций) (при наличии);
последовательность посещения органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций (при наличии);
месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса официальных сайтов в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и электронной почты органов, в которых заинтересованные лица могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (при наличии);
схема размещения должностных лиц и режим приема ими граждан;
номера кабинетов, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии) и должности соответствующих должностных лиц;
выдержки из нормативных правовых актов по наиболее часто задаваемым вопросам;
требования к письменному запросу о предоставлении консультации, образец запроса о предоставлении консультации;
перечень документов, направляемых заявителем, и требования, предъявляемые к этим документам;
формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;
перечень оснований для отказа в предоставлении государственной (муниципальной) услуги;
порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.
Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер не менее 14), без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом.
[bookmark: sub_1017]16. На официальном сайте размещаются следующие информационные материалы:
полное наименование и полный почтовый адрес органов, ответственных за предоставление услуги;
справочные телефоны, по которым можно получить консультацию о порядке предоставления муниципальной услуги;
адреса электронной почты органов, ответственных за предоставление услуги;
текст Регламента (с соответствующими ссылками на блок-схемы, отображающие алгоритм прохождения административных процедур) с приложениями;
информационные материалы (полная версия), содержащиеся на стендах в местах предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: sub_1018]17. На Портале размещается следующая информация органов, ответственных за предоставление услуги:
полное наименование, полные почтовые адреса и график работы, органов, предоставляющих муниципальную услугу;
справочные телефоны, по которым можно получить консультацию о порядке предоставления муниципальной услуги;
адреса электронной почты;
порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о результате предоставления муниципальной услуги.


III. Стандарт предоставления муниципальной услуги

18. Наименование муниципальной услуги: Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов. 
19. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией Торбеевского городского поселения.
20. Муниципальная услуга включает в себя следующие услуги:
1) согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов (далее – согласования места накопления ТКО);
2) включение сведений о них в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов (далее -включение сведений в Реестр, Реестр).
21. В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года   № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных  и муниципальных услуг» для  подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и    получения необходимой информации, заявитель вправе обратиться непосредственно в Администрацию Торбеевского городского поселения   Торбеевского муниципального района Республики Мордовия   (далее - Администрация)  или многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее — МФЦ) при условии заключения соглашения о взаимодействии между государственным автономным учреждением Республики Мордовия «Многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг»  и Администрацией.
21. В   МФЦ  заявителю обеспечивается:
А) бесплатный доступ заявителей к федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
Б) возможность оплаты государственных и муниципальных услуг;
В) получение информации посредством центра телефонного обслуживания, осуществляющего с помощью операторов или в автоматическом режиме прием и    обслуживание вызовов, поступающих в МФЦ;
Г) возможность воспользоваться предварительной записью на подачу запроса о предоставлении муниципальной услуги;
Д) предварительное уведомление заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги. 
22. В электронной форме  муниципальная услуга предоставляются в порядке, предусмотренном настоящим регламентом,  через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» при наличии технической возможности  подачи заявления.
23. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе подать заявление и документы лично или через своего законного представителя по адресам, указанным в приложении 1 к настоящему регламенту, а также с использованием почтовой связи или в электронном виде через Портал государственных и муниципальных услуг Республики Мордовия.
24. При личном обращении заявителя за представлением муниципальной услуги специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий:
1) устанавливает личность заявителя (проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени);
2) предоставляет заявителю бланк заявления;
3) проверяет наличие всех документов, указанных в пункте 15 настоящего регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) осуществляет проверку представленных копий документов на их соответствие оригиналам (по окончании проверки специалист, ответственный за прием и регистрацию, возвращает оригиналы документов заявителю, на копиях проставляет отметку "сверено с оригиналом" с указанием должности, фамилии, инициалов);
5) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, а именно:
· документы в установленных законодательством случаях удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или должностных лиц;
· тексты документов написаны разборчиво;
· фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства написаны полностью;
· в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;
· документы не исполнены карандашом;
· документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
6) по окончании регистрационных действий специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, выдает заявителю расписку в получении документов, а также сообщает заявителю о дате и месте получения результата муниципальной услуги, номерах телефонов, ответственных лиц, у которых заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии ее предоставления;
7) специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, сканирует заявление и прилагаемые к нему документы и вносит запись о приеме документов в регистрационную карточку автоматизированной системы учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.
[bookmark: sub_10461]25. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.
26. Результат предоставления муниципальной услуги являются:
1) в части согласования места накопления ТКО - решение о согласовании или отказе в согласовании места накопления ТКО;
2) в части включения сведений в Реестр - решение о включении сведений в Реестр или об отказе во включении сведений в Реестр.
26 Предоставление муниципальной услуги по согласованию места накопления ТКО осуществляется в течение 10 календарных дней со дня поступления заявки в Администрацию о согласовании места накопления ТКО (далее - Заявка о согласовании места накопления ТКО).
27. В случае направления запроса позиции Управления Роспотребнадзора по Республике Мордовия срок предоставления муниципальной услуги может быть увеличен по решению Администрации до 20 календарных дней. Уведомление о продлении срока предоставления муниципальной услуги направляется Администрацией заявителю в течение 3 календарных дней со дня принятия такого решения.
28. Предоставление муниципальной услуги по включению сведений в Реестр осуществляется в течение 10 рабочих дней со дня получения Администрацией заявки о включении сведений в Реестр (далее - Заявка о включении сведений в Реестр).
29. Для предоставления муниципальной услуги по согласованию места накопления ТКО устанавливается следующий исчерпывающий перечень документов, установленных федеральными законами и иными нормативными правовыми актами:
А) Заявка о согласовании места накопления ТКО по форме, согласно приложению 1 к Регламенту;
Б) Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);
В) Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в случае если Заявка подается представителем Заявителя.
Г) Схема размещения места накопления ТКО согласно приложению № 2 к Регламенту либо схема планировочной организации земельного участка в случае создания места накопления ТКО в рамках строительства (реконструкции) объекта капитального строительства.
Д) Согласие на обработку персональных данных.
Е) Согласие владельцев инженерных коммуникаций на использование земель, земельного участка для размещения места (площадки) ТКО, попадающих в зону размещения объекта.
30. Для предоставления муниципальной услуги по включению сведений в реестр устанавливается следующий исчерпывающий перечень документов, установленных федеральными законами и иными нормативными правовыми актами:
А) Заявка о включении сведений в Реестр по форме, согласно приложению 3 к Регламенту.
Б) Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);
В) Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя
Е) Согласие на обработку персональных данных.
31. К заявлению  могут быть приложены:
А) кадастровая выписка о земельном участке или кадастровый паспорт земельного участка;
Б) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости (земельный участок).
32. Запрещается требовать от заявителя:
А) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
Б) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона №210-ФЗ (необходимых и обязательных услуг);
В) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
1) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
2) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
3) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
4) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Администрации, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Администрации при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
33. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
А) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
Б) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;
В) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанного лица);
Г) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
Д) некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления, (недостоверное, неполное либо неправильное заполнение);
Е) представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
Ж) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги;
З) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона №63-ФЗ условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.
34. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для получения муниципальной услуги, является исчерпывающим.
35. Решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, может быть принято во время приема заявителя.
36. В случае выявления изложенных в настоящем пункте оснований, запрос (заявка) с приложенными документами возвращается заявителю без регистрации с устным разъяснением причин отказа в приеме запроса (заявки) и документов для предоставления муниципальной услуги.
37. Запрещается отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале.
38. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги  отсутствуют.
39. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
А) Отсутствие  в заявлении сведений о запрашиваемых объектах.
Б) Предложенное  место (площадки) накопления твердых коммунальных отходов противоречит  требованиям  ФЗ от 24.06.1998 N 89-ФЗ "Об отходах производства и потребления",  СанПиН 2.1.3684-21 "Санитарно-эпидемиологические требования к содержанию территорий городских и сельских поселений, к водным объектам, питьевой воде и питьевому водоснабжению населения, атмосферному воздуху, почвам, жилым помещениям, эксплуатации производственных, общественных помещений, организации и проведению санитарно-противоэпидемических (профилактических) мероприятий" или иных нормативно правовых актов регулирующих установку и размещение мест  (площадки) накопления твердых коммунальных отходов
40. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является исчерпывающим.
41. Уполномоченный орган уведомляет заявителя о принятом решении в течение 3 рабочих дней со дня его принятия.
42. После устранения основания отказа, но не позднее 30 дней со дня получения решения об отказе, заявитель вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявкой о включении сведений о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов в реестр. Заявка, поступившая в уполномоченный орган повторно, рассматривается в порядке и сроки, которые установлены настоящим регламентом
43. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно – без  взимания государственной пошлины или иной платы.
44. Заявитель обязан сообщать в Администрацию  о изменениях сведений, содержащихся в реестре,  в срок не позднее 5 рабочих дней со дня наступления таких изменений путем направления соответствующего извещения на бумажном носителе. К таким сведениям относятся:
- для юридических лиц, в том числе органов государственной власти и местного самоуправления, - полное наименование и основной государственный регистрационный номер записи в Едином государственном реестре юридических лиц, фактический адрес;
- для индивидуальных предпринимателей - фамилия, имя, отчество, основной государственный регистрационный номер записи в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей, адрес регистрации по месту жительства;
- для физических лиц - фамилия, имя, отчество, серия, номер и дата выдачи паспорта или иного документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, адрес регистрации по месту жительства, контактные данные.
45. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
46. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявки на предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
47. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
48. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги,  информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
49. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно находиться в зоне пешеходной доступности.
50. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями.
51. Места ожидания и приема заявителей (их представителей) должны соответствовать комфортным условиям для заявителей (их представителей). 
52. Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не менее 5 мест.
53. Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками документов и канцелярскими принадлежностями.
54. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:
- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, муниципальными служащими при предоставлении муниципальной услуги не превышает 2-х, продолжительность - не более 15 минут;
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема;
- получение муниципальной услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах по выбору заявителя;
- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
- обоснованность отказов предоставления муниципальной услуги;
- соответствие должностных регламентов ответственных специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, регламенту в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков;
- ресурсное обеспечение исполнения административных процедур;
- соответствие мест предоставления муниципальной услуги (мест ожидания, мест для заполнения документов) требованиям. административного регламента;
- по экстерриториальному принципу муниципальная услуга не предоставляется;
55.  На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги и официальном сайте размещается следующая информация:
- полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу и организаций, участвующих в ее предоставлении;
- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заявителей;
  - процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде;
- перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;
 - образец заявления.
56. Место установки (площадок) накопления ТКО определяется на земельном участке, свободном от подземных и воздушных коммуникаций, с учетом возможности подъезда и проведения маневровых работ спецтехники, осуществляющей сбор и вывоз ТКО.


IV. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

49. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, многофункционального центра, а также работника многофункционального центра при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба). 
50. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме: 
А) В Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;
Б) В вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа; 



Приложение № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги: «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов и включение сведений о них в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов» 
                                            
	
	

	
	Главе Администрации Торбеевского городского поселения Торбеевского муниципального района Республики Мордовия
____________________________________
(Ф.И.О.(при наличии) полностью)
от __________________________________
наименование заявителя, ИНН
___________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) - для граждан,
___________________________________
полное наименование, место нахождения, реквизиты, фамилия,
___________________________________
имя, отчество (при наличии), должность руководителя - для юридического лица),
___________________________________
почтовый адрес, телефон)

	
ЗАЯВКА
о согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на территории Торбеевского городского поселения

Прошу согласовать создание места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов (далее - ТКО) на территории Торбеевского городского поселения Торбеевского муниципального района Республики Мордовия
Результат муниципальной услуги прошу направить в мой адрес следующим способом: лично, по почтовому адресу, по электронной почте (нужное подчеркнуть).

Данные о планируемом месте (площадке) накопления ТКО:
1. Адрес (местоположение) планируемого к созданию места (площадки) накопления ТКО: _________________________________________________________
(населенный пункт, улица, номер дома и (или) географические координаты мест (площадок) накопления ТКО)
2. Место (площадка) накопления ТКО определено согласно прилагаемой схеме, являющейся неотъемлемой частью заявки.
3. Координаты _________ _____________
4. Данные о технических характеристиках планируемого места (площадки) накопления ТКО:
 а) тип используемого покрытия места (площадки) накопления ТКО:
_______________________________________________________________________________;
(бетонное, асфальтобетонное покрытие и т.п.)

б) площадь места (площадки) накопления ТКО: _______ кв. м  _______/_________ м.
 .                                                                                                                                             (длина, ширина)
в) количество планируемых к размещению контейнеров и (или) бункеров с указанием их объема: ________;

г) Сведения об ограждении площадки: ____________________________________.
                                                                                  (материал ограждения)

5. Данные о собственнике места (площадки) накопления ТКО: ________________________________________________________________________
(для юридических лиц, в том числе органов государственной власти и местного самоуправления,
________________________________________________________________________
- полное наименование, ОГРН, фактический адрес; для индивидуальных предпринимателей - фамилия, имя, отчество (при наличии), ОГРНИП, адрес регистрации по месту жительства; для физических лиц - фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес регистрации по месту жительства, контактные данные)

6. Данные о земельном участке (объекте капитального строительства), на котором планируется размещение места (площадки) накопления ТКО:

________________________________________________________________________
кадастровый номер объекта недвижимости (указывается в случае, если объект прошел государственный кадастровый учет) <*>

Форма собственности земельного участка (объекта капитального строительства), на котором планируется размещение места (площадки) накопления ТКО: частная/муниципальная/федеральная/собственность Республики Мордовия/государственная собственность не разграничена (нужное подчеркнуть);
7. Вид и основание законного владения земельного участка (объекта капитального строительства), на котором планируется размещение места (площадки) накопления ТКО: ________________________________________________________________________
________________________________________________________________________.
(указывается владелец имущества, вид права владельца имущества)

7. Данные об источниках образования ТКО:


	N п/п
	Наименование источника образования ТКО <**>
	Характеристика объекта - источника образования ТКО (жилой дом, административное здание, производственное помещение, иное)

	1
	2
	3

	1.
	
	

	2.
	
	



	
	
	

	8. Содержание места (площадки) накопления ТКО планируется осуществлять за счет средств:
 __________________________________________________________________.
(источник финансирования)
Настоящим подтверждаю свое согласие на обработку персональных данных, указанных в заявке. Согласие действует с момента подачи заявки до моего письменного отзыва данного согласия.

_________________
(подпись заявителя)

М.П. (при наличии)

Подтверждаю принятие обязательств по обустройству и содержанию созданного места (площадки) накопления ТКО, указанного в настоящем заявлении, в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в области санитарно-эпидемиологического благополучия населения и иного законодательства Российской Федерации, а также Норм и правил благоустройства и содержания территории Торбеевского городского поселения 
_________________
(подпись заявителя)

М.П. (при наличии)

Уведомлен об обязанности сообщать в администрацию Торбеевского городского поселения о любых изменениях сведений, содержащихся в реестре, в срок не позднее 5 рабочих дней со дня наступления таких изменений путем направления соответствующего извещения на бумажном носителе.
_________________
(подпись заявителя)

М.П. (при наличии)

К настоящей заявке прилагаются:

схема размещения планируемого места (площадки) накопления ТКО, отражающая данные о местоположении места (площадки) накопления ТКО на карте Торбеевского городского поселения выполняется в масштабе, в произвольной форме, с обозначением расстояний от местонахождения планируемого места (площадки) накопления ТКО до ближайших жилых домов, детских учреждений, спортивных площадок и мест отдыха населения 
согласие на обработку персональных данных
согласие владельцев инженерных коммуникаций на использование земель, земельного участка для размещения места (площадки) ТКО, попадающих в зону размещения объекта.


	Заявитель:

	_______________________/
(подпись)
	_______________________/
(Ф.И.О. (отчество - при наличии)

	"___" ____________ 20__ г.
М.П. (при наличии)

Отметка должностного лица, принявшего заявление и приложенные к нему документы:

	________________________
(должность уполномоченного лица органа)
	________________________
(подпись)
	________________________
(расшифровка подписи)

	"___" ____________ 20__ г.



* Указывается наименование правоустанавливающего документа, его реквизиты (при наличии), серия, номер, дата регистрации, кем, когда, кому выдан, срок действия или решение о размещении объектов (мест (площадок) накопления отходов) на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов (в случае нахождения объектов (мест (площадок) накопления отходов) на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности). В случае размещения места (площадки) накопления ТКО в составе существующего объекта капитального строительства в данной строке указывается кадастровый номер всего здания (строения, сооружения), а не отдельных помещений, расположенных в нем.

** Сведения об одном или нескольких объектах капитального строительства на территории Торбеевского городского поселения, где эти объекты располагаются и при осуществлении деятельности на которых у физических и юридических лиц образуются ТКО, складирование которых планируется осуществлять в создаваемом месте (на площадке) накопления ТКО, включая их наименование и адрес местонахождения.



Приложение 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги: «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов и включение сведений о них в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов» 


	

	Схема
размещения места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов на земельном участке/объекте капитального строительства
(выбрать вид объекта, на котором будет располагаться место (площадка))


по адресу _________________________________________________________________
с кадастровым номером _____________________________________________________
(указывается кадастровый номер земельного участка или объекта капитального строительства при его наличии)
Координаты места расположения места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов: _______________  ________________

Графическая часть <*>




	
	
	

	Заявитель:

	_______________________
подпись
	(______________________________)
(Ф.И.О)

	"____" _____________ 20__ г.





На схеме в обязательном порядке отражается конфигурация земельного участка или объекта капитального строительства, на котором планируется разместить место (площадку) накопления твердых коммунальных отходов, а также конфигурация (в виде графического объекта "Прямоугольник") самого места (площадки) с указанием расстояний до жилых домов, детских учреждений, спортивных площадок и от мест отдыха населения;
* место накопления твердых коммунальных отходов создается в соответствии с требованиями Правил благоустройства и обеспечения чистоты и порядка на территории  Торбеевского городского поселения, требованиями законодательства Российской Федерации в области санитарно-эпидемиологического благополучия населения и иного законодательства Российской Федерации, устанавливающего требования к местам (площадкам) накопления твердых коммунальных отходов.

Схема подписывается заявителем либо его представителем с указанием даты подписания схемы.




Приложение № 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги
«Включение в реестр мест (площадок)   накопления твердых коммунальных отходов (Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов)»

	
	Главе Администрации Торбеевского городского поселения Торбеевского муниципального района Республики Мордовия
____________________________________
(Ф.И.О.(при наличии) полностью)
от __________________________________
(наименование заявителя)
___________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) - для граждан,
___________________________________
полное наименование, место нахождения, реквизиты, фамилия,
___________________________________
имя, отчество (при наличии), должность руководителя - для юридического лица),
___________________________________
(почтовый адрес, телефон)

	
ЗАЯВКА
о включении в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов


Прошу включить сведения о месте (площадке) накопления твердых коммунальных отходов (далее - ТКО) ______________________________________________________________
(адрес (с привязкой к адресу местонахождения источника образования отходов) и (или) географические координаты мест (площадок) накопления ТКО)
____в реестр мест (площадок) накопления ТКО.
Результат муниципальной услуги прошу направить в мой адрес следующим способом: лично, по почтовому адресу, по электронной почте (нужное подчеркнуть).

1. Данные о технических характеристиках места (площадки) накопления ТКО:
а) тип используемого покрытия места (площадки) накопления ТКО:
_______________________________________;
(бетонное, асфальтобетонное покрытие и т.п.)

б) площадь места (площадки) накопления ТКО: ____________________ кв. м;

в) количество размещенных контейнеров и (или) бункеров с указанием их объема: __________________.

2. Создание места (площадки) накопления ТКО было согласовано: __________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
(указывается дата и номер решения о согласовании создания места (площадки) ТКО, наименование органа, принявшего указанное решение)
3. Данные о собственнике места (площадки) накопления ТКО: __________________________________________________________________________________
(для юридических лиц, в том числе органов государственной власти
__________________________________________________________________________________________________
и местного самоуправления, - полное наименование, ОГРН, фактический адрес;
__________________________________________________________________________________________________
для индивидуальных предпринимателей - фамилия, имя, отчество (при наличии), ОГРНИП, адрес регистрации по месту жительства;
__________________________________________________________________________________________________.
для физических лиц - фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес регистрации по месту жительства, контактные данные)

4. Данные о земельном участке (объекте капитального строительства), на котором размещено место (площадка) накопления ТКО: __________________________________________________________________________________.
кадастровый номер объекта недвижимости (указывается в случае, если объект прошел государственный кадастровый учет) <*>

5. Форма собственности земельного участка (объекта капитального строительства), на котором планируется размещение места (площадки) накопления ТКО: частная/муниципальная/федеральная/собственность Республики Мордовия/государственная собственность не разграничена (нужное подчеркнуть);

6. Вид и основание законного владения земельного участка (объекта капитального строительства), на котором планируется размещение места (площадки) накопления ТКО: __________________________________________________________________________________ __________________________________________________________________________________.
(указывается владелец имущества, вид права владельца имущества)

7. Данные об источниках образования ТКО:


	N п/п
	Наименование источника образования ТКО <**>
	Характеристика объекта - источника образования ТКО (жилой дом, административное здание, производственное помещение, иное)

	1
	2
	3

	1.
	
	

	2.
	
	



	
	
	

	Заявитель:

	_______________________/
(подпись)
	_______________________/
(Ф.И.О. (отчество - при наличии)

	"___" ____________ 20__ г.
М.П. (при наличии)

Отметка должностного лица, принявшего заявление и приложенные к нему документы:

	________________________
(должность уполномоченного лица органа)
	_______________________
(подпись)
	________________________
(расшифровка подписи)

	
"___" ____________ 20__ г.



К настоящей заявке прилагаются:

согласие на обработку персональных данных  
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